Arbeits- und Wohngemeinschaft

Die Borna Arbeits-und Wohngemeinschaft bezweckt die Aufnahme, Betreuung und Gesundheitsférderung
von Menschen, die im Bereich der psychosozialen Eigenstandigkeit Unterstiitzung bendtigen. Diese sollen
ihren personlichen Fahigkeiten und ihrer aktuellen Lebenssituation entsprechend begleitet, unterstitzt und
gefordert werden. Zu diesem Zweck bieten wir verschiedene Wohn-, Arbeits- und Beschaftigungsangebote
an.

Zur Unterstitzung unseres Teams wahrend eines Mutterschaftsurlaubs suchen wir von Januar bis Juni 2026
eine/n engagierte/n

HR-Fachfrau/-mann 80%

Das Aufgabengebiet umfasst:

Verantwortung fur die gesamte Abwicklung der Lohnverarbeitung von A - Z

Zustandig fur die gesamte Personaladministration von Ein- bis Austritt

Abklarung von arbeitsrechtlichen Fragen und Abwicklung von Sozialversicherungsfragen
Erstellung von Unterlagen fur Jahresendarbeiten, Lohndeklarationen und Lohnrunden
Ansprechpartner/in in Personalfragen fur alle Mitarbeitenden und externen Stellen
Betreuung des Systems Abacus im Bereich Lohnbuchhaltung und Zeiterfassung

Enge Zusammenarbeit mit den Teamleitungen Wohnen und Werkstatten

Du bringst mit:
e Kaufmannische Grundausbildung
Weiterbildung im HR
Mehrjahrige Berufserfahrung in einer ahnlichen Funktion
Sehr gute IT-Kenntnisse (MS-Office, Abacus)
Strukturierte, exakte und selbstandige Arbeitsweise
Rasche Auffassungsgabe
Belastbar und flexibel, vernetztes Denken und Erkennen von Zusammenhéngen
Hohes Mass an Teamfahigkeit, dienstleistungsorientiert und hohe Sozialkompetenz

Wir bieten Dir:

Spannendes und anspruchsvolles Aufgabengebiet, in dem du Deine Kompetenzen einbringen kannst
Professionelles und teamaorientiertes Arbeitsumfeld

Mindestens 5 Wochen Ferien pro Jahr

Zusatzliche Feier- und Brickentage

Kostenloses Mittagessen

Gratis Parkplatz und weitere tolle Benefits

Schicke Deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen an Dragana Ivkovic, HR-Fachfrau,
dragana.ivkovic@borna.ch. Wir freuen uns, Dich kennen zu lernen.
Fur weitere Informationen steht Dir Dragana Ivkovic (+41 62 785 01 25) gerne zur Verfigung.
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